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CURSO DE ESPANOL COMERCIAL - III

Materiales necesarios:

Cuadernillo E.I. “CURSO DE ESPANOL COMERCIAL 1II”’
Cuadernillo E.I. de temas de gramadtica.

Revistas actuales de economia y negocios (www.lasrevistas.com)
Un periodico nacional.

El vocabulario especifico de cada tema.

Un diccionario

Descripcion del curso:

En este curso de Espaiiol Comercial, de 20 horas de duracion, se van a practicar las cuatro
destrezas, compresion oral, expresion oral, comprension escrita y expresion escrita.
También se hard hincapié en el vocabulario que van a necesitar los estudiantes para la
preparacion de los exdmenes de la Camara de Comercio de Madrid, realizando situaciones
orales y ejercicios escritos para: comprender y reaccionar adecuadamente ante situaciones
del mundo de los negocios, para convencer y llegar a acuerdos sobre productos y servicios.
En el curso se ensefiaran algunos conceptos gramaticales y se dara respuesta a las preguntas
de gramatica y vocabulario que los estudiantes encuentren en el material del curso y al
hablar en la calle con los espanoles.

Durante estas cuatro semanas, los estudiantes van a mejorar el vocabulario comercial en
espafiol, realizando tareas de las siguientes funciones comunicativas: expresar interés,
informarse sobre temas comerciales, realizar proyectos de marketing, completar impresos
de bancos y seguros, expresar impersonalidad.

Los estudiantes mejoraran también su conocimiento del mundo de los negocios espaiol,
con comentarios por parte del profesor de temas actuales de empresas, estrategia,
marketing, lideres y planes de negocio.
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Objetivos del curso:

Los estudiantes de este nivel van a ser capaces de hacer bien las siguientes tareas:

Hablar: + utilizar oraciones completas para hablar de negocios.
+ narrar en presente, pasado y futuro.
+ preguntar y responder a preguntas relacionadas con el comercio.
+ crear frases propias y participar en conversaciones.
+ rutinas sociales de comunicacién como presentarse, aceptar o rechazar
invitaciones, negociar, convencer, opinar, conocer frases especificas del
mundo de los negocios.
+ realizar actividades cotidianas como abrir una cuenta bancaria, hablar por
teléfono y dar informacion personal.

Escribir: + crear frases y preguntas para comunicarse por escrito.
+ escribir dictados y coger notas cuando escucha.
+ completar impresos.
+ escribir notas y cartas comerciales y curriculo vitae.
+ crear composiciones de temas relacionados con el comercio.

Requisitos para este curso:

Asistencia: Esperamos que asistas a clase todos los dias y que seas puntual. No esta
permitido tener mas de dos Faltas de Asistencia (FA), sin justificar, en la misma clase.
Tendras una falta de asistencia si no asiste a clase o llega con retraso. Mas de dos faltas de
asistencia influiran en su calificacion y si falta muchas veces a una clase, probablemente
tendras que repetir todo el curso.

Si un dia no puedes asistir a las clases, por favor, habla con el Coordinador de Estudios o
con la Secretaria. Incluso cuando faltes porque estas enfermo, por una cita importante o por
un viaje. Necesitamos saberlo para ayudarte en tus progresos con el idioma.

Has de llegar a clase a tiempo. Llegar tarde es una molestia para el profesor y para tus
compaiieros de clase. Si llegas tarde, no llames a la puerta, no digas nada, no hagas ruido.
Entra despacio y en silencio y siéntate en tu silla, asi es como menos molestaras al resto de
la clase. Los profesores no repetirdn los contenidos que han ensefiado, eso no seria justo
para los estudiantes que llegaron a tiempo.

Si llegas con mas de 10 minutos de retraso, tendras una Falta de Asistencia (FA).



\ Oficina Central
all_ i C/ Talamanca, 10
' L | 1 28807 Alcala de Henares

Madrid — Spain

El espanol, experiencia de vivir Tel.: +34 91 883 12 64
Fax.: +34 91 883 13 01
Espaiia; Alcala de Henares - Salamanca - Malaga  Costa Rica: San José  México: Cuernavaca E-Mail: info@escuelai.com

www.escuelai.com

Las clases empiezan a la hora en punto. Si tu clase termina un poco tarde, tendras un
descanso mas corto. Por favor, recuerda a tus profesores cortésmente que es la hora del
descanso.

Tareas para Casa: Recomendamos que cada estudiante dedique una hora para preparar
cada leccion de 55 minutos. Es importante haber leido la leccion antes de ir a la escuela
haber buscado en el diccionario las palabras que no conoce. Solo asi podras hacer en la
clase las preguntas especificas que tu no sabes. Si preparas cada dia la leccion la clase va a
ser mas interesante y vas a aprender mas deprisa el idioma, ademdas podras participar
activamente en las situaciones y actividades.

Participacion en la clase: Tu participacion en la clase es muy importante para desarrollar
las destrezas de hablar y entender Espafiol. En la evaluacion puedes recibir un 20% / 100%
si participas activamente activamente en las actividades de las clases, si haces bien los
ejercicios y el trabajo en grupo.

Sistema de Evaluacion:

Test de Evaluacion  35% Cada jueves vas a realizar un pequefio test para
revisar los contenidos aprendidos durante la
semana.

Tareas para Casa 30% La preparacion diaria de cada leccion, asi como

algunos ejercicios y composiciones.

Participacion 20% Incluye la participacion en situaciones y
Actividades, los trabajos en grupo y esforzarse
por hablar.

Asistencia 15% Asistencia y puntualidad a las clases.
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Calificaciones:
ESPANA USA | |
9-10 A+ 98-100
Sobresaliente A 93-96
8-8,99 A-90-92
Notable B+ 87-89
7-7,99 B 83-86
Notable B- 80-82
6-6,99 C+77-79
Bien C 73-76
5-5,99 C-170-72
D+ 67-69
Suficiente D 60-66

Fechas y contenidos:

Fecha Capitulo/Tema Contenidos

DD/MM TEMA 1 I. Lectura Comprensiva
1. Paises de Hispanoamérica
2. Volvo compra Scania y se convierte
en el lider europeo de camiones.

DD/MM TEMA 2-3 I1. Vocabulario Especifico
1. Laempresa
2. Medios de comunicacion
3. Procesos, maquinas y sistemas

DD/MM TEMA 4 III. Comprension Auditiva

1. Visita guiada a una empresa
DD/MM TEMA 5 IV. Ejercicios Gramaticales

1. Indicativo / subjuntivo

2. Pasados

3. “Se” impersonal
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TEMA 6-7

TEMA 8-9

TEMA 10

TEMA 11

TEMA 12-13

TEMA 14

TEMA 15

TEMA 16-17

TEMA 18-19

TEMA 20

V. Modelo Oficial de Examen de la
Camara de Comercio de Madrid

VI. Escritos Comerciales
1. La carta de acuse de recibo

VII. Y ademas....
1. Video: energias alternativas

I. Lectura Comprensiva

1. El euro, los profesionales y las
empresas

2. Espaa se ha convertido en el pais
con la inflacién mas alta de la UE

3. Tres bancos japoneses se unen para
crear el mayor grupo financiero del
mundo

I1. Vocabulario Especifico
1. Marketing y publicidad
2. Ventay postventa

ITI. Compresion Auditiva
1. Contratos de seguro

IV. Ejercicios Gramaticales
1. Conjunciones subordinadas
2. Adjetivos
3. Expresiones de impersonalidad
4. Tiempos pasados

V. Modelo Oficial de Examen de la CaAmara
de Comercio de Madrid

V1. Escritos Comerciales
1. Curriculum Vitae

VII. Y ademas...
1. Problemas de empresa



